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УКРАЇНА

ЛОЗІВСЬКА  РАЙОННА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

НАКАЗ

	22.02.2017
	
	№ 97 


	Про вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій загально-

освітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку у 2017 році
	



Відповідно до плану роботи управління освіти, молоді та спорту Лозівської районної державної адміністрації на 2017 рік, перспективного графіка вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженого 05 січня 2011 року, з метою здійснення контролю за здобуттям учнями повної загальної середньої освіти у загальноосвітніх навчальних закладах району

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику начальника управління освіти, молоді та спорту                  Бондаренко Н.В.:

1.1. Здійснити вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку згідно із графіком (додаток 1).

1.2. Проаналізувати та підготувати відповідні матеріали за результатами вивчення для розгляду на апаратній нараді управління й на нараді керівників загальноосвітніх навчальних закладів.

До 01.04.2017
2. Затвердити протокол вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку (додаток 2).

3. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів, зазначених у затвердженому графіку, забезпечити необхідні умови для проведення вивчення питання стану управлінської діяльності адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку.

                                                                                          03.03.2017-20.03.2017
4. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів провести самоаналіз вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку за затвердженим протоколом.

До 03.03.2017
5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника управління освіти, молоді та спорту Бондаренко Н.В.

Начальник управління



            

В.І.Бойко
Візи:
Бондаренко Н.В.

З наказом ознайомлені:
	Васюта Л.О.

	Карпека Ю.М.

	Душко В.А.

	Кутя Ю.М.

	Заруба О.П.

	Кікіньова  І.В. 

	Артеменко І.В.

	Шукалюков Ю.Л.

	Бруславець В.В.

	Дмитрієва С.Ю.

	Вербицька Л.К.

	Кобиляцька О.І.

	             Редька О.І.

	Шмаріна Н.М.

	Харибін К.А. 

	Жданей О.В.

	Бутенко В.В.

	Євсюченко Л.В.

	Вакуленко Ю.В.

	Матвєєва Н.О.

	Чижкова-Потейчук  О.О.


  Додаток 1

до наказу управління освіти, молоді та спорту Лозівської районної державної адміністрації

             від 22.02.2017 № 97
Графік 

вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку

	Дата
	Навчальний заклад



	01.03.2017
	Бунаківський навчально-виховний комплекс Лозівської районної ради Харківської області


	03.03.2017
	Надеждівський навчально-виховний комплекс Лозівської районної ради Харківської області


	06.03.2017
	Павлівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Лозівської районної ради Харківської області

	10.03.2017
	Полтавський навчально-виховний комплекс Лозівської районної ради Харківської області


	14.03.2017
	Чернігівський навчально-виховний комплекс Лозівської районної ради Харківської області


	16.03.2017
	Яковлівський навчально-виховний комплекс Лозівської районної ради Харківської області



Додаток 2
до наказу управління освіти, молоді та спорту Лозівської районної державної адміністрації

             від 22.02.2017 № 97
ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації виконання статті 35 Закону України «Про освіту», статті 6 Закону України «Про загальну середню освіту» 
та Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку
________________________________________

(навчальний заклад)
	№

з/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження та рекомендації

	1
	2
	3
	4

	1
	Річний план 

роботи закладу
	Наявність розділу, заходів з питань перевірки
	

	
	
	Ґрунтовність аналізу роботи за минулий навчальний рік з питання
	

	
	
	Врахування вимог:

· Конституції України, ст. 53;

· Закону України «Про освіту»;

· Закону України «Про загальну середню освіту»;

· Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої Постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.2000 р. № 646;

· Наказ Міністерства освіти і науки України від 07.04.2005 року № 204 «Про прийом дітей до 1 класу загальноосвітніх навчальних закладів»// Інформаційний збірник МОНУ № 13/14, 2005

· Рішення сільської (селищної) ради; розпорядження районної державної адміністрації «Про закріплення за загальноосвітніми навчальними закладами територій обслуговування у __ році» (приймається щорічно);

·  Накази управління освіти, молоді та спорту  «Про проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку у ___ році» та «Про закріплення територій обслуговування» (видається щороку)
	

	
	
	Конкретність поставлених перед педагогічним колективом завдань
	

	
	
	Оптимальність визначених строків
	

	
	
	Зазначення відповідальних
	

	
	
	Наявність позначок про виконання
	

	
	
	Наявність відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ
	

	2
	Нормативність виконання закладом освіти Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку
	Наявність рішення сільської (селищної) ради; розпорядження районної державної адміністрації «Про закріплення за загальноосвітніми навчальними закладами територій обслуговування у __ році» (приймається щорічно)
	

	
	
	Наявність наказів управління освіти, молоді та спорту «Про проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку у ___ році» та «Про закріплення територій обслуговування» 
	

	
	
	Наявність списків дітей і підлітків, яким виповнилося на 1 вересня 5 років, 6-18 років (за кожним роком навчання) і які мешкають на закріпленій за закладом освіти території, наданих до 25 серпня управління освіти, молоді та спорту (за формою 11.1 до Інструкції) 
	

	
	
	Наявність списків дітей і підлітків, віком від  6 до 18 років та дітей, яким до 1 вересня виповнюється 5 років, з розумовими та  фізичними вадами, які повинні навчатися, а також тих, які не можуть навчатися наданих до 01 вересня управління освіти, молоді та спорту (за формою 11.2 до Інструкції)
	

	
	
	Наявність плану-схеми закріпленої території
	

	
	
	Наявність і упорядкованість електронної бази даних дітей і підлітків віком від 6 до 18 років, та дітей 5-го віку
	

	
	
	Наявність довідок з місця навчання тих учнів, які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних закладах
	

	
	
	Наявність списку учнів, які не прибули на навчання до закладу освіти станом на 5 вересня, із зазначенням причини  
	

	
	
	Вжиті заходи щодо залучення до навчання неповнолітніх:

· акти обстеження житлово-побутових умов;

· пояснювальні записки батьків, або осіб, які їх замінюють, про причини  не навчання їхніх дітей;

· листи до КМСД;

· листи до служби у справах дітей;

· зібрані документи на позбавлення батьківських прав.
	

	
	
	Наявність списку учнів, які навчаються в ПТНЗ, що не надають загальної середньої освіти, наявність переліку цих ПТНЗ
	

	3
	Наявність 

статистичних даних
	Форма 77-РВК 
	

	
	
	Інформація «Облік навчання дітей шкільного віку» 
	

	
	
	Інформація «Про охоплення дітей шкільного віку навчання»
	

	
	
	Інформація «Про облік дітей шкільного віку за роками»
	

	
	
	Зведена відомість по території обслуговування
	

	
	
	Узгодженість між статистичними даними
	

	
	
	Стан бази ІСУО в розділі «Учні».

Відповідність формі 77-РВК
	

	4
	Книга наказів
	Наявність наказу керівника ЗНЗ «Про проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку у ___ році та закріплення території обслуговування за працівниками закладу освіти» (приймається щорічно)
	

	
	
	Конкретність поставлених перед педагогічними колективом завдань
	

	
	
	Оптимальність визначених строків
	

	
	
	Зазначення відповідальних
	

	
	
	Доведення змісту наказу до відома відповідальних із підписом про ознайомлення
	

	
	
	Нормативність відрахування учнів (наявність відрахування на кожного учня окремо, відповідність дати відрахування даті в заяві батьків, наявність довідки із закладу освіти, де учень буде продовжувати навчання)
	

	
	
	Наявність у школі наказів керівника ЗНЗ щодо учнів, які вибули на тривалий термін для санаторного лікування
	

	
	
	Своєчасність оформлення руху учнів за датами вибуття/прибуття та його узагальнення (накази керівника ЗНЗ, записи в алфавітній книзі запису учнів, класних журналах, особових справах) 
	

	5
	Алфавітна книга
	Нормативність ведення
	

	
	
	Своєчасність заповнення
	

	
	
	Відповідність учнів, внесених до книги за кожною літерою, фактичній кількості за мережею
	

	
	
	Відповідність учнів, унесених до книги, загальній кількості учнів
	

	
	
	Відповідність статистичним звітам за формою № ЗНЗ-1
	

	
	
	Зазначення номеру наказу про випуск учнів
	

	
	
	Охайність ведення
	

	6
	Особові справи учнів
	Впорядкованість особових справ учнів, їх відповідність кількості учнів за мережею і за класним журналом
	

	
	
	Нормативність ведення
	

	
	
	Наявність списків учнів у справах класу (з печаткою закладу і підписом директора) 
	

	
	
	Позначення вибулих і прибулих учнів
	

	
	
	Наявність в особових справах:

·    заяви батьків із зазначенням мови навчання (з візою директора);

· копії свідоцтва про народження (завірені печаткою закладу і підписом директора);

· характеристики (1 клас);  

· річні оцінки, за ДПА і печатка;

       -підтверджуючі документи про               

        відсутність учня на  уроках.
	

	
	
	Охайність ведення 
	

	7
	Класні журнали
	Відповідність обліку пропущених уроків на предметних сторінках і у зведеному обліку відсутності учнів
	

	
	
	Наявність документів, що підтверджують причину відсутності учня
	

	
	
	Оформлення сторінки «Рух учнів»
	

	
	
	Охайність ведення
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата проведення експертизи:      «_____» ____________________ 2017 року
Експерт: 

Заступник начальника управління освіти, молоді та спорту Лозівської районної державної адміністрації __________________ Н.В.Бондаренко
З протоколом ознайомлені:

Директор навчального закладу ______________________________________________    ______________                        
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